SREDNJA SKOLA IVANEC

PRAVILNIK

O KUCNOM REDU



Na temelju ¢lanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli
(Narodne novine, broj: 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14,07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 155/23, 156/23) te ¢lanka 35. Statuta Srednje $kole Ivanec,
Skolski odbor nakon provedene rasprave na Nastavnickom vijecu, Vijecu roditelja i Vijeéu
u¢enika, a na prijedlog ravnatelja, na 7. sjednici Skolskog odbora, donosi

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

L OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o kuénom redu Srednje $kole Ivanec (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se unutarnji red Srednje $kole Ivanec (u daljem tekstu: Skola).
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, bez obzira na to jesu
1i koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvaéaju na jednak nac¢in i muski i Zenski rod.

Clanak 2.
Ovim se Pravilnikom utvrduju:
- Pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru
- Pravila medusobnih odnosa u¢enika
- Pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika
- Radno vrijeme
- Pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
- Nacin postupanja prema imovini i
- Kontrola pristupa prostorima Skole

Clanak 3.

Odredbi ovog Pravilnika duZne su se pridrZzavati sve osobe za vrijeme boravka u prostorima
Skole.

Odredbe ovog Pravilnika na odgovaraju¢i naéin se primjenjuju i na sve radnike i uéenike
Skole koji su upuceni izvan Skole na izvriavanje radne obaveze i nastavnih sadrZaja.

Ugenici i radnici Skole duZni su u Skoli i na svakom drugom mjestu (putem do Skole ili
putem do kuce, u sredstvima javnog prijevoza, za vrijeme izleta, ekskurzija, terenske nastave,
kulturno-umjetni¢kih i sportskih programa, posjeta ili sudjelovanja na raznim dogadanjima u
svrhu ispunjenja odgojno-obrazovnih ciljeva i sli¢no) ponasati se sukladno pravilima lijepog
ponasanja. Obvezni su paziti na svoje dostojanstvo i tako Suvati svoj osobni ugled i ugled Skole.

Clanak 4.
Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreZnoj stranici Skole te na vidljivom mjestu u prostoru

Skole.
Razrednici su duZni na pocetku Skolske godine s odredbama ovoga Pravilnika upoznati

ucenike i njihove roditelje odnosno skrbnike.

II. SKOLSKI PROSTOR



Clanak 5.

Skolski prostor ¢ine svi dijelovi Skolske zgrade te vanjski prostor $kolskog okolisa.
U Skolskom prostoru u¢enici, radnici i druge osobe mogu boraviti samo za vrijeme radnog
vremena $kole, a izvan tog vremena samo uz suglasnost ravnatelja.

II.

PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I
VANJSKOM PROSTORU
Clanak 6.

U skolskom prostoru zabranjeno je:

izraZzavanje nepoStivanja prema Republici Hrvatskoj i njenim simbolima kao $to su
himna, grb, zastava i sli¢no

pusSenje svih vrsta cigareta (duhanske i elektronicke)

donoSenje i posjedovanje oruZja i drugih predmeta koji se ne bi kvalificirali kao oruzje,
ali bi se njima mogli posti¢i sliéni uéinci te bi stoga mogli predstavljati opasnost za
uéenike i osoblje Skole ili bi se njima mogla u $koli pociniti Steta

pokazivanje ili demonstriranje naprava sli¢nih oruZju ili drugih koje mogu izazvati strah
ili nelagodu kod ucenika ili kolskog osoblja

uno3enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
donosenje, posjedovanje i konzumiranje alkohola ili bilo kakvih opojnih sredstava ili
droga

dolaziti u Skolu pod utjecajem alkohola ili drugih opojnih sredstava

unosenje i konzumiranje energetskih pica

sve $to prouzrokuje ili bi moglo prouzroéditi nered ili $tetu za Skolu, ucenike ili
djelatnike

promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
igranje igara na sreéu (dopustene su drustvene igre, ali bez novéanih uloga i u
primjereno vrijeme — nije dopusteno u vrijeme nastave)

nedoli¢no ponasanje prema uéenicima, osoblju Skole ili osobama slu¢ajno zateSenim u
Skoli

nedisciplinirano vladanje pod nastavom. Nediscipliniranim vladanjem osobito se smatra
nepazljivo sudjelovanje u nastavnom procesu i vrSenje bilo ¢ega §to ometa druge
uCenike ili nastavnika u izvr§avanju odgojno-obrazovnih zadaca i postizanju odgojno-
obrazovnih ciljeva. Procjenu je li neki u¢enikov postupak nedisciplinirano vladanje pod
nastavom daje nastavnik na predmetnom satu.

ponadanje sablaZnjivo za ucenike ili Skolsko osoblje, kao npr. javno izrazavanje
intimnosti s drugim osobama, pokazivanje intimnih dijelova tijela i sli¢no

psovanje, lascivnosti, vrijedanje drugih osoba, svada, tu¢njava i sli¢no

unosenje i prikazivanje neprimjerenih sadrZaja u bilo kojem obliku

dolaziti neuredno, ne¢udoredno ili nekonvencionalno, neuobi¢ajeno odjeven
dovodenje strane osobe, ucenika iz drugih $kola i sli¢no bez ravnateljeva odobrenja
dovodenje Zivotinja u kolske prostorije ili dvoriste bez ravnateljeva odobrenja, osim za
potrebe nastave 1 u drugim opravdanim slu¢ajevima

napustanje nastave zbog najavljenih provjera znanja ili radi izbjegavanja kakvih drugih
obveza

organizirano napustanje nastave zbog najavljenih provjera znanja ili kakvih drugih
obveza i zadataka



- organizirano neizvrSavanje kakvih obveza razrednog odjela ili dijela razrednog odjela.
Organiziranim se smatra ako u nedozvoljenom postupku (npr. napustanje nastave ili
neizvravanje obveze) sudjeluju tri ili vise pripadnika istog razrednog odjela.

- koriStenje mobitela i drugih sliénih informacijsko-komunikacijskih uredaja bez dozvole
nastavnika za vrijeme nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada

- koriStenje mobitela i drugih sli¢nih informacijsko-komunikacijskih uredaja od strane
nastavnika za vrijeme nastave osim u svrhu izvodenja odgojno-obrazovnog rada

- koristenje mobitela i drugih sliénih informacijsko-komunikacijskih uredaja za vrijeme
odrzavanja sjednica struénih tijela Skole i sastanaka bez dozvole ravnatelja

- pisanje po zidovima i inventaru Skole, o3te¢ivanja ili uneredivanje skolskih prostora ili
inventara

- nepotrebno premjestanje $kolskog namjestaja ili drugog $kolskog inventara bez dozvole
nekog od Skolskih djelatnika

- neprimjereno odijevanje ucenika, zaposlenika i stranaka (neprimjerenim odijevanjem
smatra se dolazak u Skolu u odje¢i dubokog izreza, majicama bez rukava, majicama ili
haljinama tankih naramenica, prozirnoj odje¢i, odjeéi koja otkriva trbuh, veéi dio leda,
u kratkim hla¢icama, u odjeci s vulgarnim natpisima, porukama i ukrasima koji vrijedaju
ljudsko dostojanstvo)

- svako neovlaSteno audio-snimanje i video-snimanje bez znanja i odobrenja osobe ili
osoba (radnika Skole, u&enika Skole i roditelja/skrbnika i ostalih) koje se snima

- Cinjenje radnji koje ugroZavaju prava i sigurnost u¢enika i zaposlenika $kole

- i druge radnje i postupci koji ovdje nisu izrijekom navedeni, ali su u suprotnosti s
etickim kodeksom ili opéeprihvacenim, kulturnim i uljudnim pona$anjem u drustvenoj
zajednici.

Clanak 7.
Radnici i ugenici Skole duZni su se odnositi kulturno, u skladu s opceprihvacenim uljudnim
1 lijepim ponaSanjem, i u medusobnim odnosima i u odnosima prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

Clanak 8.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.
Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije pet minuta prije po&etka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka $kolskih obveza.
Parkirna mjesta ispred Skole i u dvoristu Skole rezervirana su samo za djelatnike Skole.

Clanak 9.

U€enik je duzan:

- marljivo uciti

- redovito polaziti nastavu

- nanastavi biti paZljiv i disciplinirano sudjelovati u nastavnom procesu

- savjesno i pravovremeno obavljati sve obveze koje u $koli dobije

- sudjelovati na Skolskim izletima, odlascima u kazali$te, muzeje, na izloZbe i sli¢no $to
je u sklopu redovite djelatnosti Skole

- sudjelovati u kulturno-umjetni¢kim, sportskim i drugim manifestacijama kada se to od
Skole zatraZi, ponaati se primjereno i pristojno te izvriavati upute nastavnika u pratnji

- pravodobno opravdati izostanke i ka$njenja



- obavljati lije¢nicke preglede nakon nastave, osim u posebnim i Zurnim prilikama

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- dolaziti uredno odjeveni sukladno uobi¢ajenim normama pristojnog izgleda i
primjereno obrazovnoj ustanovi — odjeéa i obuca mora biti prikladna, ¢ista i uredna,
odnosno prikladna boravku u prostorima Skole. Kape i kapuljade se ne nose u
zatvorenom $kolskom prostoru

- prema odluci ravnatelja nositi papuce za boravak u u¢ionicama za vrijeme zimskih
mjeseci

- na nastavi Tjelesne i zdravstvene kulture obavezno nositi opremu za Tjelesnu i
zdravstvenu kulturu

- na prakti¢nu nastavu dolaziti u radnoj odjeéi i obuéi sukladno pravilima zastite na radu

- odrzavati &istima i urednima prostore Skole

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za
tu namjenu

- mimo udi u u¢ionicu najmanje pet minuta prije poGetka nastave i pripremiti se za rad.
U slu¢aju da je uéionica zakljuéana u miru pri¢ekati nastavnika pred u¢ionicom

- za vrijeme nastave spremiti mobitel i ostale informacijsko-komunikacijske uredaje u
torbu ili na predvideno mjesto prema uputama predmetnog nastavnika

- uljudno se odnositi prema udenicima, nastavnicima i drugim radnicima Skole

- nadoknaditi u prihvatljivom roku i na prihvatljiv nadin Stetu koju je prouzroéio ili
po¢inio Skoli, uéenicima ili $kolskim zaposlenicima

- savjesno izvrSavati i druge radnje i postupke koji nisu ovdje izrijekom navedeni, ali se
u nekoj prilici pokaZzu nuznim ili su po opéem shvacanju sami po sebi razumljivi

Clanak 10.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor
za rad.
Ucenik mozZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog
nastavnika za njegov sat.
U specijalizirane u¢ionice, praktikume i radionice uéenici ulaze zajedno s nastavnikom, a u
ostale kabinete prema uputama predmetnog nastavnika.

Clanak 11.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u u¢ionicu i ispri¢ati se nastavniku.
Nastavnik ¢e u e-Dnevnik zabiljeziti koliko je minuta uéenik kasnio, a razrednik ée na
uobi¢ajeni nacin odluciti o opravdanosti zakasnjenja.
Izuzetak Cine ucenici putnici o kojima moraju biti obavije$teni ¢lanovi Razrednog vijeéa.

Clanak 12.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, $aptati, dovikivati se, prepirati, Setati po
razredu ili Ciniti bilo $to drugo $to ometa nastavu. Ugenik koji Zeli nesto pitati ili priop€iti, treba
svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Predmetni nastavnik ne smije pustiti razredni odjel ili skupinu ugenika prije zavrietka
nastavnog sata.

Ugenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu Skole grupno prolaze hodnicima u
najvecoj tiini u pratnji predmetnog nastavnika ili razrednika do izlaza iz Skole.



Nije dopusteno udaljiti uenika s nastavnog sata osim ako se u¢enika upuéuje na razgovor
kod razrednika, strucne sluzbe ili ravnatelja. Skolski psiholog i pedagog duzni su izvijestiti
razrednika uc¢enika o poduzetim mjerama.

Clanak 13.

Ako djelatnici Skole opravdano posumnjaju da je uenik Skole pod utjecajem alkohola ili
droge, pozvat ¢e na najbrzi moguéi nacin uéenikove roditelje ili skrbnika da dode po uéenika,
a ako procijene da je potrebno potraziti lije¢ni¢ku pomoé, organizirati ¢e prijevoz uéenika u
ambulantu.

Ako nastavnik, drugi Skolski djelatnik ili u¢enik opravdano posumnja da je netko od u¢enika
donio u 8kolu alkohol, drogu ili kakvo drugo opojno sredstvo ili da je pod utjecajem navedenih
sredstava, obavijestit ¢e o tome odmah razrednika ili struénu sluzbu ili ravnatelja koji ¢ée
procijeniti ¢injeni¢no stanje i pokrenuti mjere koje smatra potrebnim.

Clanak 14.

UCenici za vrijeme nastave ne smiju koristiti mobilne uredaje ni druge sli¢ne informacijsko-
komunikacijske uredaje koji nisu u funkciji nastave.

Uéenicima je u Skoli zabranjeno slikanje, snimanje i objavljivanje snimaka ili slika bez
dozvole ravnatelja.

Ako nastavnik primijeti da se ucenik ne drZi zabrane iz stavka 1. ovog ¢lanka, duZan je
zatraziti od u¢enika da mu preda uredaj.

Prije nego je zatraZeni uredaj predao nastavniku, vlasnik treba uredaj trajno ugasiti odnosno
onemoguciti koristenje uredaja.

Nastavnik ¢e uredaj pohraniti u uredu struéne sluzbe gdje ga moZe podici uéenikov roditel;
ili uz ravnateljevu suglasnost sam uéenik.

Clanak 15.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu niti u urede. Ako trebaju nastavnika, s
njim mogu razgovarati u hodniku, nekom od kabineta ili u prostoru za sastanke, a iz zbornice
ga pozvati kucanjem na vrata (bez ulaZenja u zbornicu).

Clanak 16.
UCenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje
5 minuta, a veliki odmor 30 minuta.

Clanak 17.

Kod napustanja ugionice i Skole uéenici moraju ponijeti svoje stvari, a svoje radno mjesto
ostaviti ¢isto, sloZiti stolice i klupe, a redar obrisati plo¢u.

UCenici su obvezni na nastavu tjelesne i zdravstvene kulture dolaziti u odgovarajuéoj
sportskoj opremi (sportska majica, sportske hlace/trenirka te ¢ista sportska obu¢a namijenjena
iskljuivo za dvoranu ili vanjski sportski teren, ovisno o uvjetima nastave).

Prije poCetka nastave Tjelesne i zdravstvene kulture udenici su obvezni zakljudati
svlaCionicu u kojoj su ostavili svoje stvari. Vrijedne osobne predmete duzni su odloZiti na za to
predvideno mjesto — nastavnic¢ki stol u Skolskoj dvorani.

Skola nije odgovorna za nestanak u&enikovih stvari i novca za vrijeme njegova boravka u
Skoli.



Nadeni vrijedni predmeti predaju se stru¢noj sluzbi ili razredniku, koji su duZni o nadenom
obavijestiti u€enike i zaposlene kako bi nadeno bilo vraceno vlasniku.

Clanak 18.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara. DuZnosti redara su:

- prije poCetka nastave pregledati u€ionicu i 0 uoenim nepravilnostima ili o$te¢enjima
izvijestiti deZurnog nastavnika, domara, ¢istacicu, pedagoga ili tajnika

- pripremiti u¢ionicu za redovnu nastavu, oé&istiti plo¢u i donijeti prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

- izvijestiti stru¢nu sluzbu ili ravnatelja o nenazo&nosti nastavnika na nastavi ako je proslo
10 minuta od pocetka sata. Ako pedagog ili ravnatelj izvijeste redara da nastavnik neée
do¢i na taj sat, uCenici su duZni ostati u toj u¢ionici, saéekati zamjenu ili se u miru i
tiSini pripremiti za sljede¢i sat. Ukoliko je to posljednji sat u rasporedu pedagog ili
ravnatelj ¢e uCenike poslati kuci.

- prijaviti nastavnicima poc¢etkom svakog nastavnog sata nenazo&ne ucenike

- izvijestiti nastavnika o nadenim predmetima

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju udionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, ostecenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te 0 uoéenim
oSte¢enjima izvjeS¢uju deZurnog nastavnika, domara, ¢istadicu, pedagoga ili tajnika.

Redari su duzni obaviti i druge zadace u svezi s pripremom drugih nastavnih sredstava i

pomagala po nalogu nastavnika koji izvodi nastavu.

Clanak 19.
Redare odreduje razrednik.
Ako redari po razrednikovom misljenju ili mi§ljenju kojeg nastavnika nisu zadovoljili u
obavljanju svojih duZnosti, redarstvo im moze biti produljeno.
Ako je zbog nepostivanja redarskih obveza ili nemarnog vrienja redarske duZnosti za Skolu
nastala Steta, redar ju je duZan nadoknaditi.

Clanak 20.
Knjige posudene u knjiZnici u¢enik je obvezan ¢uvati i neo$te¢ene pravodobno vratiti na
nacin propisan Pravilnikom o radu $kolske knjiZnice.

Clanak 21.
Ucenici su odgovorni za $tetu koju uéine na imovini Skole prema opéim propisima
obveznog prava.

IV. PRAVILA MEDPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 22.
U medusobnim odnosima uenici:
- trebaju pruzati pomoé drugim ugenicima Skole
- trebaju dati primjeren savjet drugim uéenicima u skladu s njihovim interesima
- duZni su omoguciti drugim uéenicima da iznose svoje misljenje
- trebaju informirati druge ugenike o dogadajima u Skoli
- ne smiju ometati druge ucenike u uéenju i pracenju nastave



- mogu predlagati osnivanje uéeni¢kih udruga

- trebaju postovati i njegovati rodnu ravnopravnost

- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetni€kih, sportskih i drugih sadrZaja

- ne smiju ni kao pojedinci ni kao sudionici u kakvim skupinama ni na koji na¢in prema
drugim ucenicima, zaposlenicima ili gradanima izvan Skole postupati tako da bi se to
moglo smatrati fizickim ili psihi¢kim zlostavljanjem.

Clanak 23.

Obaveza je svakog ucenika u medusobnoj komunikaciji da:

- eventualne sporove i sukobe s pojedinim uéenicima rijesi uz pomoé razrednika,
dezurnog nastavnika ili struéne sluzbe

- izvijesti nastavnika ili drugu nadleZnu osobu u $koli o eventualnoj spoznaji da pojedini
uCenici provode nasilje nad odredenim uéenikom ili provode druge oblike
neprihvatljivog ponasanja.

Odnos izmedu u¢enika mora biti na razini medusobnog uvaZavanja.

U medusobnoj komunikaciji uéenika nije dopusteno koristenje poviSenih tonova,

vrijedanje, omalovaZavanje, ismijavanje iz bilo kojeg razloga te fizi¢ko obradunavanje.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 24.
Ugenici su duzni uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole. Ug&enici
su duzni pozdraviti radnike Skole u 8kolskom prostoru i izvan njega.
Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u uéionicu za vrijeme nastavnog
sata.
Kod ulaska u Skolu i izlaska iz Skole ugenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 25.
Ucgenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu i urede.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojem se odrZava nastava, uéenik prvo treba
pokucati, a zatim tiho uéi i priopéiti nastavniku razlog dolaska.
Zadacu zbog koje je doSao, moze obaviti uz odobrenje nastavnika.

Clanak 26.

Odnos izmedu nastavnika, struénih suradnika i uéenika mora biti na razini medusobnog
uvaZzavanja i pruZanja pomo¢i u ostvarivanju programa.

U komunikaciji izmedu ucenika, nastavnika i struénih suradnika obostrano nije dopusteno:

- koriStenje neprimjerenog fizickog i verbalnog kontakta

- koristenje poviSenih tonova

- vrijedanje

- omalovazavanje

- ismijavanje zbog bilo kojeg razloga

- druZenje koje nije u svezi s ostvarivanjem programa.

VI. RADNO VRIJEME



Clanak 27.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, iznimno i po potrebi u Sest radnih dana u skladu
s Godisnjim planom i programom rada Skole, Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu, nadinu rada
i sistematizaciji radnih mjesta i Statutom Skole.

Nastava pocinje u 07:10 sati i zavrSava u 15:00 sati. Mali odmor traje 5 minuta, a veliki
odmor 30 minuta.

Radno vrijeme Skole je radnim danom od 07:00 do 20:00 sati. Sportska dvorana radi po
potrebi i do 22:00 sata.

Radno vrijeme pojedinog radnika odreduju se rasporedom sati nastave i drugih oblika
odgojno-obrazovnog rada u skladu s Godi$njim planom i programom rada, odnosno
pojedina¢nim zaduZenjima i odlukom ravnatelja o radnom vremenu.

Radno vrijeme ravnatelja, pedagoga, psihologa, knjiZnice, ratunovodstva, tajnistva i
administracije istice se na ulaznim vratima svakog ureda.

Izvan radnog vremena zgrada Skole i sportske dvorane se moze otkljucati i koristiti samo
uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 28.
Roditelji odnosno skrbnici mogu dolaziti na informacije u pravilu samo u unaprijed
dogovorene dane primanja ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik.
Na poziv razrednika roditelj odnosno skrbnik obvezan je doéi u Skolu u vrijeme odredeno
pozivom.

VII. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE oD SOCIJALNO
NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACLJE,
NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 29.

Pisani materijali (Skolska dokumentacija, pedagoska dokumentacija, personalna
dokumentacija i sli¢no) i $kolski inventar mogu se iznositi iz Skole samo uz odobrenje
ravnatelja.

Krivotvorenje dokumenata (lije¢ni¢ke ispri¢nice za izostanke s nastave ili drugih obveza)
podlijeZe sankcijama u skladu s ovim Pravilnikom.

Clanak 30.

Svi radnici Skole obvezni su uredno izvriavati sve svoje radne obveze i pri tome
kontinuirano brinuti o ukupnom redu u Skoli te se prema udenicima odnositi uljudno i s
uvaZavanjem.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

U slucaju sprijedenosti dolaska na posao radnici Skole duzni su o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole i satnitara kako bi se na vrijeme mogla
organizirati zamjena.

Nacin evidencije nazo€nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 31.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju nastavnici.



DeZzurnim nastavnicima u radu pomaze tehni¢ko pomoéno osoblje Skole, a ako je potrebno
i drugi djelatnici Skole.

Raspored i obveze dezurnih nastavnika odreduje ravnatel;.

Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj ploéi Skole.

Clanak 32.

DuzZnosti dezurnog nastavnika su:

- dolazi u Skolu najkasnije 30 minuta prije pocetka prvog sata

- dezura na ulazu i obilazi hodnike i druge prostorije gdje se ucenici zadrZzavaju pod
odmorom te ih poziva na red i disciplinirano vladanje

- odgovoran je za poStivanje odredbi Pravilnika o kuénom redu te o krSenju istih
obavjestava ravnatelja ili pedagoga

- brine o sigurnosti u¢enika za vrijeme boravka u Skoli

- evidentira Stete i obavjestava o istom domara Skole

- zaprima prijave uCenika i drugih nastavnika te po potrebi piSe izvje$¢e o dogadajima
koji su se zbili tijekom deZurstva

- o primijeCenim nepravilnostima i neuobifajenim ponaSanjima deZurni nastavnik
obavjestava ravnatelja ili pedagoga

- obavlja druge poslove po nalogu ravnatelja.

Clanak 33.
Stru¢na sluzba odnosno pedagog i psiholog brinu da ucenici i nastavnici postuju raspored
sati 1 zvona te da pravovremeno odlaze na nastavu.
Stru¢na sluzba takoder vrsi kontrolu dezurstva i obilazi 8kolu za vrijeme nastave.

Clanak 34.
Evidenciju ulaska i izlaska iz Skole stranih osoba duZno je voditi i pomo¢no - tehnicko
osoblje.

Clanak 35.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomo¢i i DrZavne uprave za zastitu i spaSavanje.

Clanak 36.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke
pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika, vjere, politi€kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢Elanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozaja, bratnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja spolne orijentacije.

Clanak 37.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti, prijetnji
1 drugoga neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duZan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem kr$i zabranu iz stavka 1. ovog
¢lanka.



VIII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 38.

Radnici, uenici i druge osobe koje borave u Skoli, duZne su se skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobrog gospodara.

Nastavnici su duzni pregledati opremu i inventar nakon odrZanog sata i svaki nedostatak
odmabh prijaviti ravnatelju ili pedagogu.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektriéne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici i u€enici obvezni su prijaviti domaru, ravnatelju ili tajniku.

Radnici i udenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Clanak 39.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zatvoriti odnosno zakljuéati radne prostorije.

Clanak 40.
Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva.

Clanak 41.
Radnici, u€enici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju ugine na imovini Skole prema
opéim propisima obveznog prava.
Radnici 1 u€enici su odgovorni za §tetu koja nastane na njihovom radnom mjestu u vrijem
koristenja radnog mjesta.
U slu¢aju nano$enja materijalne Stete Skoli, odnosno imovini Skole, imovini u¢enika te
radnika Skole, udenici za koje se utvrdi da su poéinitelji, nadoknadit ée 3tetu.

Clanak 42.
Nakon $to primijeti ili sazna da je nanesena odredena $teta, razrednik je duZan pokuSati
utvrditi tko je pocinitelj Stete. Poéinitelj $tete duZan ju je nadoknaditi.
Ukoliko se ne moze utvrditi podinitelj kod ugenika, $tetu nadoknaduje razredni odjel ili
skupina ucenika koji su sudjelovali u po¢injenu djela uslijed kojega je Steta nastala.

Clanak 43.
Kod svih slu¢ajeva nastanka Stete razrednik je duzan izvijestiti i obavijestiti ih u kojem ¢e
se iznosu §teta nadoknaditi.

Clanak 44.
Visina Stete utvrduje se u visini cijene kostanja i ugradnje oSteene imovine odnosno na
temelju procjene visine Stete ukoliko se ne moZe utvrditi cijena kostanja oSteéene imovine.
Procjenu vrsi povjerenstvo od tri ¢lana (nastavnik razrednik, roditelj i ravnatelj). Odluku o
imenovanju povjerenstva donosi ravnatelj.

Clanak 45.



Roditelj uc¢enika odnosno skrbnik ucenika je duZan $tetu nadoknaditi u roku od 8 dana.
Nov¢ani iznos za naknadu $tete roditelj odnosno skrbnik u¢enika uplacuje na Ziro-racun Skole.

Naknada Stete se moze izvr$iti i kupnjom oSteéenog predmeta u dogovoru s povjerenstvom
Skole.

IX. KONTROLA PRISTUPA PROSTORIMA SKOLE

Clanak 46.
Radi osiguravanja vece sigurnosti boravka u $koli, zastite u¢enika i svih radnika u skoli te
prevencije moguéih situacija poveéanog rizika, Skola je duZna postupati prema Protokolu o
kontroli ulaska i izlaska u §kolskim ustanovama.

Clanak 47.

Skola ima vige postoje¢ih ulaza, od kojih je glavni ulaz u skolu s isto¢ne strane $kolske
zgrade sluZbeni i jedinstveni ulaz za sve ucenike, djelatnike, roditelje i posjetitelje. Ostali ulazi
u Skolu koriste se u posebnim okolnostima koje odobri ravnatelj. Svi ulazi u $koli nalaze se
pod video-nadzorom.

Clanak 48.

Ulazna vrata Skole, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, biti ¢e zaklju€ani tijekom cijelog radnog
vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim okolnostima koje odobri
ravnatelj. U svrhu ulaska ucenika u $kolu prije pocetka i izlaska nakon zavrSetka nastavnoga
dana, vrata mogu biti otklju¢ana u nagelu 30 minuta prije pocetka nastave i 15 minuta nakon
zavrietka nastave sukladno organizaciji rada Skole.

Clanak 49.
Skola ée osigurati dezurstva radi poduzimanja mjera zastite prava ucenika te prijaviti svako
krSenje tih prava nadleZnim tijelima, a ravnatelj ¢e odrediti deZurstvo radnika na ulazu u 3kolu
tijekom radnog vremena $kole sukladno Godisnjem planu i programu rada.

Clanak 50.
U slu¢aju uocavanja neuobicajenog ponasanja osoba u prostorima $kole, dezurni radnici
duZni su o tome odmah obavijestiti ravnatelja ili stru¢nu sluzbu $kole.
U sluCaju uoCavanja protupravnog ponasanja ili pona$anja kojim se ugroZava sigurnost
osoba u 8koli, Zurno ¢e se o tome obavijestiti i policija.

Clanak 51.
Tijekom malog odmora uéenicima nije dopusteno napustanje prostora skole te su duzni
boraviti u Skoli.
Tijekom velikog odmora u¢enicima $kole dopusten je izlazak izvan vanjskih prostora §kole
te su se duZni prije zvona vratiti na slijedeéi nastavni sat.

Clanak 52.
Skola ima ogradeno dvoriste i atrij koji su, prema odluci ravnatelja, tijekom toplijih mjeseci
dostupni za provodenje odgojno-obrazovnih aktivnosti.



Clanak 53.

Roditelji mogu ulaziti u $kolu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu ili na
poziv od strane Skole odnosno nastavnika, o éemu se obavjestava radnik na ulazu u skolu.

Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su poStovati
raspored koji objavljuje Skola odnosno razrednik.

Radnik Skole duZan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti stranku iz
prostora $kole.

Radnik Skole obvezan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u $kolu uvidom u osobnu
iskaznicu ili drugi odgovaraju¢i dokument s fotografijom osobe. Osobi koja to odbije neée se
dopustiti ulazak u $kolu.

U slucaju odrzavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje do¢ekuje na ulazu
Skole 1 vodi do u¢ionice, a nakon zavrSetka roditeljskog sastanka razrednik prati roditelje do
izlaza.

Svi posjetitelji koji nisu radnici ili uéenici $kole moraju biti evidentirani i u pratnji radnika
Skole upuéeni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz prostora Skole.

Clanak 54.

Radnik Skole koji je zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostore kole, radi zastite
sigurnosti, moze izvr$iti sigurnosne preglede:

- ucenika i njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.)

- drugih osoba koje ulaze u $kolu i njihovih predmeta (torbe 1 dr.).

Sigurnosni pregled uéenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici
tijekom odrzavanja nastave.

Predmeti pogodni za nano$enje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ée se
zadrzati, a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, stru¢ne sluZbe, roditelji i policija
kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda neée se dopustiti ulazak u Skolu.

Clanak 55.
Skola je duZna sve svoje radnike i uenike informirati s odredbama ovoga Pravilnika te
Protokolu i pravilima ponasanja u $koli, kao i redovito informirati roditelje o sigurnosnim
mjerama 1 procedurama.

X. POSTUPANJE SUPROTNO ODREDBAMA PRAVILNIKA

Clanak 56.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
u¢enika Skole.

Ostale osobe koja tijekom boravka u prostorima kole kr$e odredbe ovog Pravilnika, mogu
biti udaljene iz prostora skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze.

Uceniku koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, moZe se izre¢i pedagoska mjera
u skladu s odredbama Statuta Skole i Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.



Krienje ovog Pravilnika smatra se lakSom, tezom, teSkom ili osobito te§kom povredom.
Tezinu povrede, ako je poini uéenik, procjenjuje struéno tijelo Skole.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 57.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo€i Skole.

Clanak 58.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika o kuénom redu prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu
od 01.06.2020. godine, KLASA: 011-01/20-01/2 URBROJ: 2186-154-11-20-2.

KLASA: 011-03/25-02/1
URBROJ: 2186-154-11-25-1
Ivanec, 28.05.2025. godine

Predsjednica Skolskog odbora:
Mihag?a Lan¢ig, prof.

G..u cl L

Pravilnik o kuénom redu objavljen je na oglasnoj ploci Skole dana 05.06.2025. godine i stupa
na snagu dana 13.06.2025. godine.

Ravnateljica:
mr.sc. Iidija Kozina

ug




REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
SREDNJA SKOLA IVANEC
E. Kumiéic¢a 7, 42240 Ivanec
KLASA: 007-04/24-01/1

URBROIJ: 2186-154-11-25-25/2
Ivanec, 28.05.2025. godine

Na temelju &lanka 118., stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(NN 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14.,
07/17., 68/18., 98/19., 64/20., 151/22., 156/23.) na 7. sjednici Skolskog odbora Srednje Skole
Ivanec, donosi se sljedeca:
ODLUKA
L

Donosi se Pravilnik o Kuénom redu Srednje 8kole Ivanec.
Tekst Pravilnika sastavni je dio ove Odluke.

IL

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.




