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REPUBLIKA HRVATSKA
SREDNJA SKOLA IVANEC
Eugena Kumicica 7

42240 Ivanec

KLASA: 400-01/20-01/2
URBROVJ: 2186-154-01-20-1
Ivanec, 1. 9. 2020. godine

Temeljem &lanka 71. Statuta Srednje $kole Ivanec ravnateljica Skole donosi
Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom mijenja Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka Klasa: 400-02/15-01/1 Urbroj:
2186-154-01-15-4 od 28. 12. 2015. godine zbog promjene u sistematizaciji radnih mjesta i izmjena
Statuta Skole.

Ovom Procedurom utvrduje se obveza pojedinih sluzbi Srednje $kole Ivanec (u nastavku: Skola) te
propisuje procedura, odnosno na¢in i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije
odredeno:

R;rd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka
. . . . Ugovor, .. .
1. potrebnih za izdavanje Raéunovodstvo . Tijekom godine
y narudzbenica
rauna
2. Izdavanje / izrada raduna Racunovodstvo Racun Tijekom godine
3. Ovjera i potpis raCuna Ravnatelj Racun 2(Cana f) fizmace
rauna
. . y Administrativni Knjiga izlazne 2 dana nakon
4. Slanje izlaznog racuna . y .
radnik poste ovjere




Knjiga izlaznih Unutar mjeseca
Unos podataka u sustav " : N :
5. b S Radunovodstvo rauna, Glavna na koji se radun
(knjiZenje izlaznih ra¢una) .. .
knjiga odnosi
} . A Knjiga ulaznih
6. Ev1dent1rar.1_| e ngplacenif Racunovodstvo ratuna, Glavna Tjedno
prihoda ..
knjiga
[zvadak po
poslovnom
Pracenje naplate prihoda . raéunu / .
: " R AV
L (analitika) acunovodstvo Blagajnicki Tjedno
izvjestaj-
uplatnice
Utvrdivanje stanja .
8. dospjelih i nenaplac¢enih Radunovodstvo 12400 orerenil Mjeseéno
v . . stavaka
potraZivanja / prihoda
Upozoravanje i izdavanje Opomene i
9. opomena i opomena pred Racunovodstvo opomene pred Tijekom godine
tuzbu tuzbu
Donosenje odluke o Odluka o prisilnoj
10. prisilnoj naplati Ravnatelj naplati Tijekom godine
potrazivanja potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata Ovrsni postupak 15 dana nakon
11. potraZivanja u skladu s Tajnistvo kod javnog donosenja
Ovrsnim zakonom biljeznika Odluke
Clanka 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Raunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, Raunovodstvo o tome

obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée ovrni postupak

kod javnog biljeznika.

Ovr3ni postupak se pokrece za dugovanje u visini vec¢oj od 500,00 kn po jednom duZniku.

Procedura iz stavka 1. Izvodi se po sljede¢em postupku:




Red.

Br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duznika / prikupljanje Racunovodstvo Knjlgovo.dstvene Prije Vz.astal.*e
1. podataka o poslovnom kartice potrazivanja
racunu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje dokumentacije y kartlcja it raturd Prije zastare
. . Racéunovodstvo obracun kamata / .
2. za ovrsni postupak potrazZivanja
opomena s
povratnicom
Nac;':;;r‘lljriclloga Najkasnije dva
. Racunovodstvo / - (2) dana od
Izrada prijedloga za ovrhu .y Op¢inskom sudu .

3. Tajnistvo e pokretanja
ili javnom tuoka
biljezniku postip

Prijedlog za ovrhu
Ovjera i potpis prijedloga Ravnatelj Op<?1¥1.skom sudu

4. za ovrhu ili javnom

biljezniku
Dostava prijedloga za Kniiea izlazne Najkasnije dva
ovrhu Opéinskom sudu ili Tajnistvo & . (2) dana od

35 : = aE poste . "

javnom biljezniku izrade prijedloga
Najkasnije dva
Dostava pravomocnih . Pravomo¢no 2) fiar.la od
6 . . Racunovodstvo o primitka
: rjeSenja o ovrsi FINI rjesenje .
pravomoénih
rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Skole.
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mz.sc. .Lfi(:‘l"li.'a Kozina, dipl. oec.




